SKOLA PRIMIJENJENE
UMJETNOSTI I DIZAJNA
ZAGREB, Trg Republike Hrvatske 11
KLASA: 112-07/18-01/08

URBROJ: 251-98-01-18-01

Zagreb, 21.06.2018.

Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine broj
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14 i 7/17) ravnatelj
Skole primijenjene umjetnosti i dizajna, raspisuje

NATJECAJ
za radno mjesto (m/z)

1. Administrativni radnik/-ca, na neodredeno puno radno vrijeme- 40 sati tjedno.
- SSS
- probni rok: dva mjeseca.

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu na natjeéaj kandidati su duzni priloZiti:

1. dokaz o stru¢noj spremi (svjedodzba srednje upravne $kole),

2. fotokopiju domovnice,

3. potvrdu o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO,

4. potvrdu da se protiv kandidata ne vodi istrazni ili kazneni postupak ne stariju od mjesec dana,

5. zivotopis.

Pozivaju se osobe iz ¢lanka 102. stavak 1. — 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz

domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17.) da uz prijavu na natjecaj
dostave dokaze iz ¢lanka 103. stavak 1. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata
i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17.). Poveznica na internetsku stranicu Ministarstva:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843, a dodatne informacije o dokazima koji su
potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju, potraziti na slijedeéoj poveznici:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A 1ljavanje//POPI
S%20DOKAZAY%20ZA%200STVARIVANJE%20PRAVA%20PRI%20ZAPO%C5%A0L]

AVANJU.pdf

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapos$ljavaju sukladno ¢lanku 48.f Zakona o
zastiti vojnih i civilnih invalida rata, uz prijavu na javni natje¢aj duzan je pored dokaza o
ispunjavanju traZenih uvjeta, priloziti i rjeSenje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo
spomenuto pravo te dokaz o tome na koji nacin mu je prestao radni odnos.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapos$ljavanju u skladu s ¢lankom 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom uz prijavu na javni natjecaj
duzan je osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloziti i dokaz (rjeSenje) o utvrdenom
statusu osobe s invaliditetom.



Za oglaSena radna mjesta mogu se javiti osobe oba spola.
Molimo kandidate da obavezno u prijavi navedu adresu elektronicke poste.

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati. Potpunom prijavom smatra se
prijava koja sadrZi podatke i priloge navedene u natjecaju.

Osoba koja nije podnijela pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz
javnog natjecaja, ne smatra se kandidatom/kinjom prijavljenim/om na javni natjecaj, o ¢emu
joj se dostavlja pisana obavijest.

Opis poslova administrativnog radnika u srednjoj Skoli: Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehnickim poslovima 1 pomoénim poslovima koji se obavljaju u
srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine broj 2/2011).

Za provedbu natjecaja ravnatelj ¢e imenovati Povjerenstvo koje ¢e utvrditi popis kandidata
koji ispunjavaju uvjete iz natjecaja te ih pozvati na testiranje. Poziv na testiranje bit ¢e
objavljen na mreZnim stranicama Skole primijenjene umjetnosti i dizajna, http:/ss-
primijenjenaumjetnostidizajn-zg.skole.hr, najmanje pet (5) dana prije odrZzavanja testiranja.

Za kandidata/kinju koji ne pristupe testiranju smatrat ¢e se da su povukli prijavu na
natjecaj i viSe se nece smatrati kandidatom/kinjom.

Izvori za pripremu kandidata za testiranje:

1.Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14 1 7/17)

2.Pravilnik o zajednickome upisniku Skolskih ustanova u elektronickom obliku e-matici
(Narodne novine broj 86/2015)

3.Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 7/2009)

4. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim poslovima i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine broj 2/2011)

5. Uredba o tarifi upravnih pristojbi- Tarifni broj 52 (Narodne novine 8/2017).

Prijave (vlastoru¢no potpisane) s potrebnom dokumentacijom (preslike dokumenata) o
ispunjavanju uvjeta podnose se putem poste na adresu $kole u roku od 8 dana od dana objave
natjeCaja, s naznakom ,.Za naijecaj-administrativni radnik®, na adresu: Skola primijenjene
umjetnosti i dizajna, Trg Republike Hrvatske 11, 10 000 Zagreb.




